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Expediente de evidencias de la funcién de direccion.

Directivos

Presentacion

El Articulo 3° constitucional, establece que “El Estado garantizara la calidad en la educacion obliga-
toria de manera que los materiales y métodos educativos, la organizacion escolar, la infraestructura
educativa y la idoneidad de los docentes y los directivos garanticen el maximo logro de aprendizaje
de los educandos’.

La Ley General del Servicio Profesional Docente (LGSPD) establece en el Articulo 52 que la Evaluacion
del Desempefio es obligatoria para los docentes y para quienes ejerzan funciones de direccion o de
supervision en la Educacion Basica y Media Superior que imparta el Estado. El Instituto Nacional para
la Evaluacion de la Educacion (INEE) determinara su periodicidad, considerando que se realizara por
lo menos cada cuatro afos.

Con la intencidn de atender los propositos, caracteristicas y condiciones en que se desarrolla la
Evaluacion del Desempefio, la Secretaria de Educacion Publica (SEP), en vinculacién con el INEE,
establecio las siguientes etapas para el proceso de Evaluacion del Desempefio del personal con
funciones de direccion.
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Etapa 1. Expediente de evidencias de la funcion de direccion

Etapa 2. Examen de conocimientos y habilidades directivas

Etapa 3. Ruta de Mejora argumentada

El Expediente de evidencias de la funcion de direccién corresponde a la Etapa 1 de la Evaluacion del
Desempefio del personal con funciones de Direccion y tiene como propésito evaluar el resultado del
analisis y la reflexion que el director hace de la informacion contenida en el expediente como eviden-
cia de su gestion directiva, a partir de argumentar las decisiones y acciones que toma en el ejercicio
de su funcion.
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Propésito de la Guia Técnica

Orientar al personal con funciones de direccion que participaran en la Evaluacion del Desempefio en
el procedimiento para subir las evidencias de su Expediente de evidencias de la funcién de direccién y
realizar el Texto de andlisis en la plataforma del Sistema Nacional de Registro del Servicio Profesional
Docente. Esta Guia le permitira navegar en la plataforma habilitada para la Etapa 1.

La informacién que contiene la plataforma esta organizada en dos momentos:

Momento 1. Evidencias

Seleccidn, digitalizacion y carga de las evidencias de la funcion de direccion a la
plataforma de la Evaluacion del Desempefio.

Momento 2. Elaboracion de Texto de analisis

Redaccién del Texto de andlisis de las evidencias a partir de enunciados guia.
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Momento 1. Evidencias

l. Consideraciones previas para el Expediente de evidencias de la
funcion de direccion

1. Para seleccionar las evidencias

Las evidencias que debera seleccionar el personal con funciones de direccion son cinco y se mues-
tran en el siguiente cuadro:

Personal con funciones de direccion en Primaria

Resultados educativos del Ciclo Escolar 2014-2015

+ Un evidencia con resultados estadisticos del Ciclo Escolar 2014-2015. Un
documento con Indices de reprobacion, desercion, rezago educativo, eficiencia
terminal o logro escolar.

Consejo Técnico Escolar (CTE): Consejo Escolar de Participacion

o Social (CEPS):
* Una evidencia del CTE
Documento con registros de los acuer- | » Una evidencia del CEPS
dos de la fase intensiva, inicio del ciclo | Acta de la primera Sesién del ciclo

2014-2015 escolar 2014-2015

* Una evidencia del CTE * Una evidencia del CEPS

Cuarto bimestre del ciclo escolar 2014- | Acta de las segunda Sesion del ciclo
2015 escolar 2014-2015

Documento donde se registren los
avances de las acciones del ciclo esco-
lar 2014-2015

ONSPD
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2. Para digitalizar las evidencias

Una vez que tenga seleccionadas las evidencias es necesario que las transforme en archivo digital
y las resguarde en un dispositivo de almacenamiento de memoria (USB, CD, Disco Duro o computa-
dora). De acuerdo al tipo de sus evidencias, puede digitalizarlas tomando una fotografia con alguna
camara digital o con un celular que genere archivos con la extension JPG o JPEG, o bien, utilizando
un escaner que genere archivos con extension PDF, JPG o PNG.

e PDF. Formato para almacenar documentos, interactivos y regulares (mapas,
gréficos, catalogos, libros, etcétera).

e JPG o JPEG. Formato para el almacenamiento y la transmision de imagenes
fotograficas.

e PNG. Formato para almacenar imagenes con una mayor profundidad de contraste
y otros datos.

Asegurese de que cada archivo no exceda 10 MB (Megabytes). Si excede este tamafio, no podra
cargarlo a la plataforma.

De igual forma verifique que los archivos digitalizados puedan abrirse y leerse con facilidad en su
computadora.
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Las evidencias digitalizadas deberan ser nombradas con base en la siguiente nomenclatura.

Ejemplo:

Nivel Evidencia C.URP (Lo§ (?|ez Nombre de la evidencia
primeros digitos)

Pri Resultados OEDP701012 Pri_RE_ OEDP701012
Educativos (RE)

Pri Consejo Técnico OEDP701012 Pri_CTE1_OEDP701012
Escolar (CTE1)

Pri Consejo Técnico OEDP701012 Pri_CTE2_OEDP701012
Escolar (CTE2)

Guia V
- Coordinacion Nacional del
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Pri Consejo Escolar de | OEDP701012 Pri_CEPS1_OEDP701012
Participacion Social
(CEPS1)

Pri Consejo Escolarde | OEDP701012 Pri_CEPS2_OEDP701012

Participacion Social
(CEPS2)

Quedaria asi:

Pri_RE_ OEDP701012
Pri_CTE1_OEDP701012
Pri_CTE2_ OEDP701012
Pri_CEPS1_OEDP701012

S O O

Pri_CEPS2_ OEDP701012

3. Requisitos técnicos del equipo de computo

Se requiere una computadora con conexion a Internet, con las siguientes caracteristicas:
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e (B en procesador

e 1GB Memoria RAM

e Cualquier sistema operativo

e Conexion a internet de 1MB de velocidad

C\Vrs I D 2
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Il. Procedimiento de usuario para el manejo de la plataforma

1. Ingrese al portal del servicio profesional docente:

http://www.servicioprofesionaldocente.sep.gob.mx/

2. En el mend principal, elija las pestaias PERMANENCIA, EDUCACION BASICA,
PERSONAL CON FUNCION DE DIRECCION, En el menu principal, elija las
pestafias PERMANENCIA, EDUCACION BASICA, PERSONAL CON FUNCION DE
DIRECCION, y finalmente, EVALUACION DEL DESEMPENO (2015-2016).

Imaria
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SEP SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL CNSPD
N SECRETARIADE SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE O parne
EDUCACION PUBLICA
PROMOCION EVALUACION RECURSOS
INICIO « INGRESO » PROMOCION - - » PERMANENCIA » = TRANSPARENCIA - CONTACTO
EN LA FUNCION DIAGNOSTICA DE APOYO
EDUCACION BASICA DOCENTES

PERSONAL CON

E L S E RV [ C l O P RO F rl EDUCACION MEDIA SUPERIOR :?)IIJ;I:(I(O‘I;J‘}NS DE

EVALUACION DEL
DESEMPENO (2015 - 2016)

e Guia T

CONSTITUCION POLITICA LEY GENERAL LEY GENERAL DEL LEY DEL INSTITUTO NACIONAL
DE LOS ESTADOS UNIDOS DE EDUCACION SERVICIO PROFESIONAL PARA LA EVALUACION

MERICANGS DOCENTH DE LA EDUCACION
ART. 3 Y 73 FRACCION XXV

T =

IN€E

® Garantiza el derecho de los ® Establece en la Ley General de ® Reglamenta las reformas alos @ Establece suautonoméa como
mexicanos a tener una educacién Educacion que todo individuo articulos 3° y 73 constituc gan Gblico.
democratica, nacionalista, gratul- tiene derecho a recibir educacion
ta, obligatoria y laica. de calidad y, por lo tanto, todos ® Busca asegurar la institucionali- ® Garantiza atribuciones para
los habitantes del pais tienen las zacion del SPD y contribuir a que evaluar a calidad, el desempefio y
® La educacién sera arménica, mismas oportunidades de acceso la Educacion Basica y Media los resultados del Sistema Educati-
fomentara el amor a la patria y al sisterna educativo nacional Superior, impartida por el Estado, vo Nacional, en todas sus modall-
sera democratica, s la forma de tenga la calidad que la sociedad dades,
dar al pueblo posibilidades de un ® Reconoce a la educacion como demanda.
mejoramiento econdmico, social medio fundamental para adquirir,
y cultural transmitir y acrecentar la cultura;

oMo un proceso permanente
que contribuye al desarrollo del
individuo y a la transformacién de

la sociedad, es factor determi-
nante para la adquisicién de
conocimientos y para formar a

mujeres y a hombres, de manera
quetengan sentido de solidari-

® Alude a la facultad del Congreso
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3. Aldar clic en EVALUACION DEL DESEMPENO (2015-2016) se mostrara la siguiente
pagina.

SEP SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL ~ CNSPD
SrcRETARIADE SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE S e
EDUCACION PUBLICA

PROMOCION EVALUACION RECURSOS

INICIO - INGRESO » PROMOCION = PERMANENCIA = TRANSPARENCIA - CONTACTO

EN LA FUNCION ~ DIAGNOSTICA DE APOYO ~

EVALUACION DEL DESEMPENO DE PERSONAL
CON FUNCIONES DE DIRECCION Y SUPERVISION 2015-2016

Imaria

Pr

PROFESORES CON PERFILES, PARAMETROS E

FUNCIONES DE DIRECTOR INDICADORES

EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS
DE LA FUNCION DE
DIRECCION

ETAPAS, ASPECTOS,
METODOS E INSTRUMENTOS

EXAMEN
CONOCIMIENTOS Y
HABILIDADES DIRECTIVAS

-’

ecnica

GUIAS ACADEMICAS
RUTA DE MEJORA

ARGUMENTADA iBIENVENID@!

La escuela, como una unidad educativa, tiene la mision de ofrecer a los nifios y
adolescentes que asisten a ella un servicio educativo de calidad que mejore
continuamente. En este sentido, el papel de director resulta fundamental, porque
de su coordinacion, su capacidad de liderazgo y gestion en general depende en
buena medida el adecuado funcionamiento de un centro escolar.

La evaluacién del desempefio del personal con funciones de direccién debera
contribuir al fortalecimiento de su funcién, a través de informacion que permita
retroalimentar a los propios directores para mejorar su quehacer profesional, asi

e Guia T

4. Presione sobre el link EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS DE LA FUNCION DE
DIRECCION.
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5. En la siguiente pantalla usted puede accesar a la plataforma donde realizara su
Expediente de evidencias de la funcién de direccién utilizando las claves de usuario
y contrasefia que recibio en su correo electronico.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

S EN LA EDUCACION BASICA,
SEP_ »"3}’*; CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
CRETARIA DE Lm0y COORDINACION NACIONAL DEL
EDUCACION POBLICA '\_&‘:;, SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

Usuario:

Contrasefia:

« &

2Olvido su contrasefia? Cambiar contrasefia

6. En caso de olvidar su contrasefia de acceso, presione “; Olvid6 su contrasefia?”,
aparecera la siguiente pantalla. Proporcione su CURP, presione ACEPTAR y la
contrasefia se enviara al correo electronico registrado.

o
O
@©

=
C

s
@

9
-
&)

N0

|_

e
=

O

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

EN LA EDUCACION BASICA,
SEP CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
SECRETARIA COORDINACION NACIONAL DEL
EDUCACION #0 SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

CURP:

ACEPTAR CANCELAR

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE, MEXICO - © 2015 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

Donceles 100, Col. Centro, CP. 06029 Delegacion Cuahutémoc

Guia
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7. Al accesar a la plataforma de la Evaluacién del Desempefio por primera ocasion,
presione el meni MODIFICAR CONTRASENA y proporcione los datos solicitados
para crear una nueva contrasefia. Genere una contrasefia que solo usted conozca y
que recuerde faciimente.

Al dar clic en el boton ACEPTAR, la nueva contrasefia se enviara a su correo

lectronico
EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
EN LA EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
COORDINACION NACIONAL DEL
SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

MODIFICAR CONTRASENA

Usuario:

Contrasena Actual:

Nueva Contrasefa:

Confirmar Contrasefia:

ACEPTAR CANCELAR

8. Al accesar a la plataforma de la Evaluacion del Desempefio para realizar su
Expediente de evidencias de la funcion de direccion, lea y acepte el AVISO DE
CONFIDENCIALIDAD.
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EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

EN LA EDUCACION BASICA,
SEP CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
SECRETARIA DE COORDINACION NACIONAL DEL
EDUCACION POBLICA SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA + SALIR

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD

La Secretaria de la Educacion Piblica, a través de la Coordinacién Nacional del Servicio Profesional Docente, se
compromete al cumplimiento de su obligacion para el resguardo de los datos de caracter personal y su deber de
guardarlos de forma confidencial y adoptar las medidas necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento
o acceso no autorizado. La informacién que usted proporcione solamente podra ser utilizada en los términos del
Servicio Profesional Docente.

B ACEPTAR
—_—— |

Coordinacién Nacional del
Servicio Profesional Docente
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9. Enla siguiente pantalla, lea y acepte los términos de la DECLARATORIA DE DECIR
LA VERDAD.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

S, EN LA EDUCACION BASICA
£ 3 .
SEP & CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
SECRETARIA DE = )” COORDINACION NACIONAL DEL
EDUCACION FOBLICA QA5 SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA * SALIR

~—— DECLARATORIA DE DECIR LA VERDAD ——

maria

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la informacion presentada para la conformacién del Expediente de evidencias de la funcion de
direccién es veridica y comprobable, por lo que en de que la Secretaria de Educacion Publica, a través de la Coordinacion Nacional del
Servicio Profesional Docente, lo requiera, podra ser corroborada. En caso de incurrir en falsedad, la Secretaria de Educacién Publica
determinara las sanciones correspondientes.

Acepto los términos

Pr

ACEPTAR

’

)
O
-
&)
45}

10. Lea el mensaje de BIENVENIDAy dé clic en el boton ACEPTAR.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

EN LA EDUCACION BASICA,
SEP CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
SECRETARIA DE COORDINACION NACIONAL DEL
EDUCACION POBLICA SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

e Guia T

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

~—— BIENVENIDA ——

Directora, Director bienvenidos a la Evaluacion Del Desempefio:

La evaluacion del desempefio de directivos consiste en tres etapas:

Etapa 1. Expediente de evidencias de la funcion de direccion
Etapa 2. Examen de conocimientos y habilidades directivas
Etapa 3. Ruta de mejora argumentada

ACEPTAR

ONSPD
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11. Lea detenidamente el AVISO que aparece en la pantalla y dé clic en el boton GUIAS.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

EN LA EDUCACION BASICA,
SEP CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
SECRETARIA DE COORDINACION NACIONAL DEL
EDUCACION FOBLICA SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

¢ MODIFICAR CONTRASENA * SALIR

AVISO

Imaria

Usted esta a punto de iniciar su Expediente de evidencias de la funcién de direccién

P : : G
Antes de iniciar lea y descargue las Guias correspondientes.

Es muy importante que antes de iniciar, lea y descargue la Guia Técnica y la Guia para
la elaboracién del Expediente de evidencias de la funcidon de direccidn, en ellas
encontrard la informacién necesaria para completar esta etapa.

Pri

-’

@
O
-
O
O

12. En la pantalla visualizara la Guia para la elaboracion del Expediente de evidencias
de la funcién de direccion, la cual debera leer y presionar el boton YA LA LEI, para
descargarla y poder avanzar a la siguiente pantalla.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

EN LA EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
COORDINACION NACIONAL DEL
SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

e Guia T

m

Evalua‘oi:ﬁn del dgf}zmwpeﬁo Q_MYS ,_E.Q

Guia
para la elaboracion del
Expediente de evidencias de
la funcion de direccion

YA LA LEI DESCARGAR

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE, MEXICO - © 2015 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA
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13. Aparecera un AVISO de confirmacién para ratificar que haya leido la Guia para la
elaboracion del Expediente de evidencias de la funcién de direccién. Dé clic en
ACEPTAR. Sino la leyd, presione CANCELAR y léala en linea o descarguela.

CNSPD

AVISO

i Esta segura(o) de habg ja?

CANCELAR ACEPTAR

14. Ahora, usted debera leer la Guia Técnica del Expediente de evidencias de la funcion
de direccién y presionar el botén YA LA LEI, para poder descargarla y avanzar a la
siguiente pantalla.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
P EN LA EDUCACION BASICA,
_SEP_ £ CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
5 ~H ool N

CIONAL DEL
IONAL DOCENTE
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SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVI
SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

>

Evaluacion del desempeiio

Ciclo Escolar 2015-2016

Guia Técnica
Expediente de evidencias de la
funcion de direccion

YA LA LEI DESCARGAR SIGUIENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE, MEXICO - © 2015 - POLITICAS DE PRIVACIDAD
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15. Aparecera un AVISO de confirmacion para ratificar que haya leido la Guia técnica
del Expediente de evidencias de la funcion de direccion. Dé clic en ACEPTAR para
avanzar a la siguiente pantalla. Si no la leyd, presione CANCELAR, léala en linea y
de preferencia, descarguela.

S ; CNSPD
ROFESIO! YOCENTE, M ) ( |
AVISO
i Esta segura(o) de habeglaé ja?

CANCELAR ACEPTAR
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Es fundamental que usted se apoye con las Guias para la elaboracién de su Expediente
de evidencias de la funcion de direccion, ya que este proceso requiere de mucho cuidado.
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16. A continuacion aparece el siguiente AVISO. Lea detenidamente y presione el boton
EVIDENCIAS para avanzar a la siguiente pantalla.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

EN LA EDUCACION BASICA,
SEP CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
SECRETARIA DE COORDINACION NACIONAL DEL
EDOCACIGN FBLICA SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA * SALIR

AVISO

EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS DE LA FUNCION DE DIRECCION

Momento 1. Evidencias

Momento 2. Elaboracién de Texto de analisis

Instrucciones:

Para realizar el Momento 1. Evidencias, asegurese de haber seleccionado sus evidencias y contar

con los archivos nombrados como se indica en la Guia Técnica.

S1 usted cuenta con sus evidencias listas para subirlas 3 mug_presione el boton EVIDENCIAS.

EVIDENCIAS

17. Aparecera un AVISO de confirmacién para ratificar que usted cuenta con sus
evidencias listas para subirlas a la plataforma. Si tiene listas sus evidencias dé clic
en ACEPTAR para avanzar a la siguiente pantalla; si aun tiene dudas sobre como
preparar sus evidencias, dé clicen CANCELAR y lea el primer apartado de esta Guia.
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AVISO

¢Esta segura(o) de tener sus evidencias listas?
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18. Al aparecer la siguiente pantalla, siga las instrucciones para cargar sus evidencias.

a. Seleccione el archivo correspondiente que se indica en la parte inferior de la
pantalla.

b. Déclicen el botdn que esta situado sobre la leyenda SELECCIONE ELARCHIVO
del punto anterior.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
EN LA EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2015-2016

SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL
SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA * SALIR

Imaria

» EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS *

Pr

1.Dé clic en el botdn ubicado en la parte inferior izquierda sobre la leyenda “SELECCIONE EL ARCHIVO™ y ione la evidencia iente como se indica en la Guia Técnica.
2. Suba una a una sus evidencias.
3. Elabore la descripcion breve de cada una de las evidencias y guarde con el boton GUARDAR DESCRIPCION DE LAS EVIDENCIAS.

@
O
-
O
O

-’

. S
A,

@ Ningin archivo seleccionado. @ Correspondiente a: Pree_CTE1_ABCDE01012 Subir
+

SELECCIONE EL ARCHIVO

19. Busque el archivo que corresponda a la evidencia indicada en la letra “a” del punto
anterior, y dé doble clic para seleccionarlo. Confirme el nombre del archivo junto al
botén “b” del punto anterior.

e Guia T

Si el archivo corresponde con la evidencia indicada presione el boton SUBIR.

EVALUACION DEL DESEMPERO DOCENTE
SEP s N tA EDUCACION BASICA,
_ SEP ;g: CICLO ESCOLAR 2015-2016
N

o
=y SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL
SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

2 MODIFICAR CONTRASENA _ = SALIR

@ Cargar archivos. ‘
a v | 4 r Imdi
G@v » Bibliotecas » Imdgenes » 9 [ Buscar Imdgenes )
1. Dé clic en el botn ubicado en 1af |  Organizar v Nueva carpeta 8= v 1 @ ([ como seindicaenlaGuia Técnica.
2. Suba una a una sus evidencias = —
3. Elabore la descripcion breve de| 3 Favoritos Biblioteca Imagenes Organizar por:  Carpeta +
{18 Descargas. Incluye: 2 ubicaciones

Nombre Fecha Etiquetas

E Sitios recientes.
@ Onebrive [B] Pree_RE_OEDPE01012
_ & Bibliotecas [[®a] Pree CTE1 OEDPEO1012
(5 Documentos [ Pree_CTE2 OEDPE01012
?:ﬂ“:::'“ (4] Pree_CEPS1_OEDPE01012
Ningin archivo seleccionado. H Videos [®s| Pree_CEPS2_OEDPE01012
+

SELECCIONE EL ARCHIVO % Equipo

& osdic) Bl e — ,
Nombre: 0Pu3tR_indicejpg + [ Todos los archivos () -

ONSPD

Coordinacién Nacional del
Servicio Profesional Docente



SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Guia Técnica Expediente de evidencias de la funcién de direccion

Primaria. Directivos

20. Aparecera un aviso de confirmacion para asegurar que haya elegido el archivo
correcto. Dé clic en OK.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

i EN LA EDUCACION BASICA,

A F CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
4 | S } COORDINACION NACIONAL DEL
N SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA  * SALIR

= EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS -«

1. Dé clic en el botén ubicado en la parte inferior izquierda sobre 1a leyenda “SELECCIONE EL ARCHIVO™ y ione la evidenci i como se indica en la Guia Técnica.
2. Suba una a una sus evidencias. )
3. Elabore la descripcion breve de cada una de las evidencias y guarde con el boton GUARDAR DESCRIPCION DE LAS EVIDENCIAS.

Asegurese de que la evidencia seleccionada es la correcta.

maria

Pr

A,

OPu3fR__indice.jpg Correspondiente a: Lenguaje y icacion - Alumno Bajo fio (1) Subir

T
SELECCIONE EL ARCHIVO

’

@
o
-
&)
<)

21. Enla pantalla podra ver que el sistema esta cargando su archivo. Recuerde que cada
archivo no debe exceder los 10 MB (Megabytes).

e Guia T

CNSPD
Cargando.
e, 00000O0CCO0O0O . -
ripcion breve de cada una de las evidencias y guarde con el boton GUARDAR DESCRIPCION DE LAS EVIDENCIAS
GUARDAR DESCRIPCION FINALIZAR
DE LAS EVIDENCIAS CARGA DE EVIDENCIAS
- I—l'
| Examinar.. | 0Pu3fR_indice jpg Correspondiente a: Lenguaje y comunicacion - Alumno Bajo desempeio (1 Subis

*
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22.En la pantalla visualizara la evidencia que subi6. Confirme nuevamente que
corresponde al tipo de evidencia requisitada.

Utilice los botones siguientes para:

x Eliminar una evidencia que no corresponda al tipo de evidencia requisitada o que
no sea legible.

Descargar y salvar su evidencia.

A2
@ Ver en Vista preliminar la evidencia.

Verifique que las evidencias sean legibles (con@Vista preliminar), ya que ello
facilitara el proceso de revision de su expediente de evidencias. Dé clic en la cruz
circulada para cerrar su evidencia.

Campo formativo Nivel de desempeiio Q Evidencia Descripcién breve de la evidencia
| | ‘ | Ea z s Y FoE =
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Tu mejor ayuda para aprender a hacer webs
www.desarrolloweb.com

1 Manual de jQuery

El manual de jQuery pretende explicar el popular framework Javascript jQuery, con el que
podremos hacer aplicaciones web avanzadas del lado del cliente.
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23. En la columna Descripcion breve de la evidencia, escriba los datos de identificacion
de la evidencia que subié. Indique el tema o titulo de la evidencia, nimero de
participantes del colegiado segun correponda, fecha de elaboracion, entre otros
datos que considere pertinentes.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

EN LA EDUCACION BASICA,
CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
COORDINACION NACIONAL DEL
SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA  * SALIR
+ EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS -«

1. Dé clic en el botén ubicado en la parte inferior izquierda sobre la leyenda “SELECCIONE EL ARCHIVO™ y seleccione la evidencia correspondiente como se indica en
la Guia Técnica.

2. Suba una a una sus evidencias.

3. Elabore la descripcién breve de cada una de las evidencias y guarde con el botén GUARDAR DESCRIPCION DE LAS EVIDENCIAS.

Imaria

Pr

Nivel educativo Tipo de evidencia Evidencia Descripcion breve de la evidencia Acciones

Evidencia 1 correspondiente a...

Secundaria General Resultados educativos. }Q x IL @

* Directivo de Educacion especial (solo USAER), las evidencias de Resultados educativos, Consejo Técnico Escolar y Consejo Escolar de Participacion Social deberan ser solo de una escuela de
las que atiende en la zona. * Directivo de Albergue Rural, sustituya las evidencias del Consejo Técnico Escolar por evidencias del Consejo Técnico de Zona.

Al finalizar, presione el botén GUARDAR DESCRIPCION DE LAS EVIDENCIAS.

’

@
o
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24. Aparecera un mensaje confirmando que la Descripcion de la evidencia se guardo
correctamente. Dé clic en OK.

e Guia T

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

EN LA EDUCACION BASICA,
SEP CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
et o COORDINACION NACIONAL DEL
eovcACION FORICA SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA  * SALIR
+ EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS

1. Dé clic en el botén uhicado en la narte inferior izauierda sobre la levenda “SEL ECCIONF I ARCHIVO" v seleccione la evidencia correspondiente como se indica en

la Guia Técnica. M B -
2. Suba una a una sug cnsaje.

3. Elabore la descripcil

Las descripciones de las evidencias fueron guardadas correctamente. RSN

Nivel educativo

Secundaria General Resultados educativos. e ’

Acciones

* Directivo de Educacion especial (solo USAER), las evidencias de Resultados educativos, Consejo Técnico Escolar y Consejo Escolar de Participacion Social deberan ser solo de una escuela de
las que atiende en la zona. * Directivo de Albergue Rural, sustituya las evidencias del Consejo Técnico Escolar por evidencias del Consejo Técnico de Zona.
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25. Repita los pasos del 16 al 24 para las demas evidencias.

26. Aparecera un mensaje confirmando que la Descripcion de las evidencias se guardaron
correctamente. Dé clic en OK.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

R, EN LA EDUCACION BASICA,
SEP l_,f%' CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
i | AR coo oNAL DEL
4
T & SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL Sev! L DOCENTE
SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA  * SALIR

+ EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS *

1. Dé clic en el botén
la Gufa Técnica.

2. Suba una a una sus
3. Elabore la descripcil

ne la evidencia correspondiente como se indica en

Imaria

Mensaje ”

Las descripciones de las evidencias fueron guardadas correctamente. LSRRGS

Pr

Nivel educativo b la evidencia Acciones

Preescolar Resultados educativos.

|

Es mi evidencia de...

Consejo técnico escolar
Preescolar P2h)

@
O
-
O
O

-’

Es evidencia de...

Consejo técnico escolar
Preescolar

X1l®

manual-jquery (1).pdf " % manual-jquery.pdf ‘H % 2.GUIA TECNICA D...pdf | ¥ Mostrar todas las descargas..

el Yl 1

27. Cuando haya subido sus evidencias en el espacio correcto, verificando que sean
legibles y describiendo brevemente cada evidencia, presione el botén FINALIZAR
CARGA DE EVIDENCIAS.

e Guia T

Aparecera un mensaje en el que confirme que la carga de sus evidencias esta
completa. En caso de querer corregir alguna evidencia presione CANCELAR. De lo
contrario, presione CONTINUAR.

Es evidencia de...

Consejo escolar de participacion social }Q
Preescolar b x I_L @

Es evidencia de...

Consejo escolar de participacién social }Q
Preescolar @ x L @

AVISO

* Directivo de Educacion ¢ ;st4 segura(o) de haber cargado las evidencias en el espacio correspondiente? Al dar clic en el botén CONTINUAR 0l de una escuela de
las que atiende enlazon: - “haprs terminado el Momento 1. Evidencias, y no podra modificar ni eliminarlas, en caso de necesitar una segunda
revision presione CANCELAR.

(gif, png S e
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IMPORTANTE

Al presionar el boton CONTINUAR ya no podra modificar sus
evidencias y sobre ellas debera redactar el Texto de analisis.

S| CARGA SUS EVIDENCIAS DURANTE LOS ULTIMOS DIAS
DEL PLAZO ESTABLECIDO PARA ELABORAR LA ETAPA 1.
EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS DE LA FUNCION DE DIRECCION,
CONSIDERE CONTAR CON EL TIEMPO SUFICIENTE PARA
REALIZAR EL TEXTO DE ANALISIS ANTES DE LA FECHA
LIMITE DE CONCLUSION.
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28. Aparecera la siguiente pantalla de Aviso. Lea detenidamente las condiciones.

Si cumple con lo indicado, presione el botn TEXTO DE ANALISIS. De lo contrario,
presione el boton SALIR.

AVISO

A partir de ahora usted puede realizar el Texto de andlisis como lo indica la Guia Técnica. Se recomienda leerla nuevamente.
Durante la elaboracion de su Texto de analisis, usted visualizara enunciados que serviran como guia para elaborar su texto.
Considere que debe contar con el tiempo suficiente para realizarlo, por lo debera tomar las precauciones necesarias y dedicar ese tiempo exclusivamente a la actividad.

De no contar con el tiempo necesario en este momento, presione el boton SALIR e ingreso después.

De este aviso es importante destacar:
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Considere que debe contar con el tiempo suficiente para realizarlo, por lo debera tomar
las precauciones necesarias y dedicar ese tiempo exclusivamente a la actividad.

De no contar con el tiempo necesario en este momento, presione el botén SALIR e
ingrese después.

Coordinacién Nacional del
Servicio Profesional Docente



SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Guia Técnica Expediente de evidencias de la funcién de direccion

Primaria. Directivos

Momento 2. Elaboracion de Texto de analisis
RECOMENDACIONES

Para elaborar su Texto de analisis, usted contara con tiempo suficiente
para su realizacion; organice su tiempo para hacerlo con tranquilidad.

Identifique algun lugar alterno en donde pueda realizar su Texto de analisis
de las evidencias en caso de sufrir algun imprevisto.

Si vive en una zona en donde el clima es lluvioso, recuerde que habra
altas probabilidades de perder el suministro eléctrico. Considere una sede
alternativa por si esto ocurre. Tome en cuenta que la probabilidad de lluvia
por la manana es menor.
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Durante la elaboracion de su Texto de analisis, usted visualizara enunciados
que serviran como guia para elaborar su Texto de analisis de evidencias.
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29.  Cuando esté preparada(o) para realizar el Texto de analisis de las evidencias, entre a
la plataforma y presione los botones respectivos hasta llegar a la siguiente pantalla.
Presione el boton TEXTO DE ANALISIS.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

o EN LA EDUCACION BASICA,
SEP 4 CICLO FSCOTAR 2015-2016 CNSPD

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

AVISO

A partir de ahora usted puede realizar el Texto de analisis como lo indica la Guia Técnica. Se recomienda leerla nuevamente.
Durante la elaboracion de su Texto de analisis, usted visualizara enunciados que serviran como guia para elaborar su texto.
Considere que debe contar con el tiempo suficiente para realizarlo, por lo debera tomar las precauciones necesarias y dedicar ese tiempo exclusivamente a la actividad.

De no contar con el tiempo necesario en este momento, presione el boton SALIR e ingreso después.

30. Aparecera un mensaje en el que confirme que esta lista(o) para iniciar su Texto de
analisis de las evidencias. Dé clic en el boton ACEPTAR.

CNSPD

AVISO

Aviso

Para elaborar su Texto de analisis, usted contara con tiempo suficiente
para su realizacion; organice su tiempo para hacerlo con tranquilidad.
¢ Esta seguro de iniciar el Texto de analisis ahora?

ONSPD
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Al presionar el boton ACEPTAR contara con el tiempo suficiente para redactar el
Texto de analisis.

31. Aparecera la siguiente pantalla con las instrucciones necesarias para elaborar su
Texto de analisis. Lea detenidamente las instrucciones.

__SEP | /78 CNSPD

* MODIFICAR CONTRASERA * SALIR

+ TEXTO DE ANALISIS DE LAS EVIDENCIAS +

INSTRUCCIONES:

|® @ Fomao- | B / E E E B £ i B B
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A la izquierda de la pantalla usted visualizara los enunciados guia que orientan su
redaccion. Utilice todos los enunciados guia y asegurese de identificar sus respuestas
con los numerales de cada enunciado guia.

En la parte inferior de la pantalla, habra un botén EVIDENCIAS con el que podra
consultar las evidencias de ensefianza que haya subido.

Guia
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Recuerde guardar el avance que vaya realizando presionando el boton GUARDAR Y
CONTINUAR ubicado en la parte inferior de la pantalla.

32.SOLO cuando concluya el Texto de analisis presione el botén GUARDAR Y
FINALIZAR. Asegurese de haber respondido todos los enunciados guia.

33. Alterminar aparecera un texto de AVISO para confirmar que ha concluido su Texto de
Andlisis. Si da clic en CONTINUAR aparecera la siguiente pantalla.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

e EN LA EDUCACION BASICA,
SEP ‘(ig"* CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
SICATTARLA OF '\ > COORDINACION NACIONAL DEL
DUCACION PORICA e SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFISIONAL DOCINTE
SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

Usted ha completado la etapa de la Evaluacion del Desempefio Docente Expediente de Evidencias de Ensefianza.

CURP:
Nivel Educativo:
Campo de formacion:
Fecha de término:
Hora de Inicio:
Hora de término:

Se le recomienda imprimir esta pantalla como comprobante de haber llevado a cabo la Etapa 2. Expediente de Evidencias de
Ensefianza
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SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE, MEXICO 2015 - POLITICAS DE PRIVACIDAD
SEP SHjo
—on2 | SCEN
e S
- i

Donceles 100, Col. Centro, € P. 06029 Delegacién Cuahutémoc

34. En esta pantalla apareceran algunos datos con los que se comprueba que ha
concluido todo su Expediente de evidencias de la funcion de direccion.
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35. Imprima o guarde el comprobante de finalizacion del Expediente de evidencias de la
funcion de direccién presionando el botén GENERAR COMPROBANTE.

36. Para salir de la plataforma presione el botdon FINALIZAR.

Para mayor informacién y dudas sobre la plataforma ponemos a su disposicion el correo
electronico: evaldesempenobasica@nube.sep.gob.mx y el teléfono 015550055151
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